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ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ
 ГОРОД  ГУКОВО РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 28 января 2021 г.
	№ 2-12

	г. Гуково
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В соответствии с постановлением Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 20 октября 2011 года № 48/406-6 «Об примерной инструкции по делопроизводству в территориальной (районной, городской и иной) комиссии избирательной комиссии муниципального образования». 
 Для организации и проведения экспертизы ценности документов на стадии делопроизводства при составлении номенклатуры дел и в процессе формирования дел, организации и проведения экспертизы ценности документов на стадии подготовки их к передаче в архив организации, организации проведения отбора и подготовки документов к передаче на постоянное хранение в муниципальный архив. 


Территориальная избирательная комиссия города Гуково Ростовской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о постоянно действующей экспертной комиссии (ЭК) ТИК г. Гуково.
2. Контроль за исполнением данного постановления возложить на секретаря комиссии О.А. Гончарову.


	Председатель комиссии  
	
	В.А. Сидоренко


	Секретарь комиссии
	
	О.А. Гончарова








Приложение к постановлению территориальной избирательной комиссии г.  Гуково 
от «28» января 2021 г. № 20-12   

ПОЛОЖЕНИЕ  
       о постоянно действующей экспертная комиссия (ЭК) 
ТИК г. Гуково.

1. ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1.   Для организации и проведения работы по экспертизе документов, которая проводится для установления научной, исторической и практической значимости документов, образовавшихся в процессе деятельности Избирательной комиссии г. Гуково, включая делопроизводственную и выборную документацию комиссии, подготовку их к передаче на архивное хранение, в ТИК г. Гуково создается постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК)
1.2. ЭК является совещательным органам. Её решения вступают в силу 
после утверждения их ТИК г. Гуково и согласованием с архивным отделом.
1.3.   ЭК назначается постановлением территориальной избирательной комиссией из членов комиссии с правом решающего голоса под председательством одного из членов комиссии. Так же в состав ЭК
входит инспектор территориальной избирательной комиссии второй категории организационно-территориального отдела, в качестве делопроизводителя, представитель архива.
1.4.   В своей работе ЭК руководствуется Положением об Архивном фонде
Российской Федерации, действующими нормативами, регламентирующими нормативами, регламентирующими вопросы организации архивного хранения и использования документов, Положением об ЭК и Инструкцией по делопроизводству в ТИК г. Гуково

2. ФУНКЦИИ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ.

2.1. Организует и проводит совместно с архивом отбор документов ТИК
г. Гуково согласно сроков хранения, для дальнейшего хранения и их уничтожения, осуществляет контроль за организацией документов в делопроизводстве ТИК.
2.2. Рассматривает и выносит решения об одобрении и представлении на
учет, утверждении в установленном порядке:
· графиков по подготовке и передаче документов на хранение;
· свободных описей для постоянного хранения и описей для долговременного хранения;
· актов о выделении к уничтожению, находящихся в архиве  сроки, хранения которых истекли.
2.3. Принимает участие в экспертизе дел и подготовке документов для
последующего хранения.
2.4. Рассматривает предложения сроков хранения отдельных документов,
установленных действующими перечнями,  и определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнями, и вносит решения на утверждение ТИК.

3.  ПРАВА ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ.

ЭК ТИК Г. Гуково предоставляется право:
3.1. В соответствии с установленными требованиями производить экспертизу дел и подготавливать их к передаче на архивное хранение.
3.2.   Запрашивать от структурных подразделений и учреждений сведения и
заключения, необходимые для определения ценности и сроков хранения документов.
3.3.   Приглашать на заседание ТИК г. Гуково в качестве консультантов и экспертов специалистов соответствующих организаций, а в случае необходимости - работников архивных учреждений.
3.4. Информировать ТИК по вопросам, входящим в компетенцию ЭК.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ.

4.1. Экспертная комиссия осуществляет свою деятельность в непосредст-
венном контакте с архивным отделом и получает от нее необходимые организационно- методические указания.
4.2. ЭК работает по плану, утвержденному территориальной избиратель-
ной комиссией и отчитывается перед ней в своей работе.
4.3. Вопросы, относящиеся к деятельности и компетенции ЭК, рассматри-
ваются на её заседаниях. которые проводятся по мере необходимости, но не реже двух раз в год.
4.4. Решения ЭК принимаются большинством голосов. Заседания ЭК 
контролируются.
4.5. Обязательному утверждению соответствующим архивным учреждением
подлежат: решения ЭК об ободрении описей на дела постоянного и
долговременного хранения; предположения об установлении сроков
хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями
и примерными номенклатурами дел.
4.6. Контроль за ведение делопроизводства ЭК и хранение ее документов возлагается на председателя ЭК.

      Секретарь ТИК г. Гуково                            О.А. Гончарова
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